关于组织工作需要明确的几个问题（0712）
一、接转组织关系

1、党委秘书是介绍信专管人。对外开具的作废介绍信，其编号也要作废。校内接转组织关系的介绍信（使用空白介绍信加盖本单位党组织公章），不需编号。

2、对外开具组织关系介绍信，要严格按照学校规范要求填写（具体要求见组织部网页“通知通告”栏）。

3、对于外来的组织关系介绍信，交纳党费时间和有效期不是用汉字书写的不予接收；落款不是基层党委印章或没有印章的不予接收；介绍信有涂改但没有盖章的不予接收。

二、接转新生党员

1、符合发展党员工作流程和手续且入党材料基本没有问题的，直接接转组织关系。

没有个人自传的，本人补写自传；没有《预备党员登记表》的，须先由原单位出具该同志自来我校之前的预备期期间的现实表现证明材料，再由我校提供《预备党员登记表》，将原单位现实表现证明材料粘贴在《预备党员登记表》的第一季度“培养教育考察情况”栏，随后在对应季度正常填写“培养教育考察情况”。

2、没有入党申请书、或没有《入党积极分子培养考察登记表》、或没有政审证明的，暂缓接转组织关系，待收到原单位相关材料并经审查无误后再予接转。

3、明显违反发展党员工作流程和手续，入党材料存在比较严重问题的，先将相关材料予以复印，存留本单位用于以后佐证，然后以学校党委组织部名义出具详细说明入党材料存在的问题的信函，经组织部审核盖章后，连同组织关系介绍信和所有原始入党材料，一并寄回其原单位所属的地方县级以上党委组织部门。

三、组织发展

1、入党申请人被确定为入党积极分子后，要及时填写《入党积极分子培养考察登记表》并向组织部递交《入党积极分子备案表》，同时要在《入党积极分子培养考察登记表》上加盖组织部印章；《入党积极分子培养考察登记表》内相关栏目可以只有本人签字，不必再盖手章或按手印。

《入党志愿书》封面须有个人手印，其它栏目可以只有本人签字或手章，不必再按手印。
2、团员“推优”

学校团委在每年的4月和10月进行团员“推优”工作。

一般情况下，在学生递交入党申请书后，基层党组织要及时与其谈话，并对其进行教育和培养，条件成熟的要及时办理团员“推优”手续，一般来说，入党积极分子人选必须要从被“推优”的团员中确定。凡年龄不满28周岁的学生入党，必须有团员“推优”表；不是团员的，要在确定其为入党积极分子之前与组织部进行沟通。

对于新生，①入学时已经是入党积极分子并经本单位党组织审核后确定对其予以连续培养考察的，须参加第一学期的团员“推优”，对其中表现特别优秀的，在连续培养考察满一年后可以发展入党；对于学籍仅在校内变动的入党积极分子不需再次办理团员“推优”手续，但与上次团员“推优”时间间隔应在两年以内。②入学后提出入党申请，经所在党组织考察属于特别优秀的，可以在当年（第一学期）参加团员“推优”，并确定为入党积极分子。

3、一般情况下，应在每年的5月和11月进行确定入党积极分子工作。

4、个人自传改在确定其为发展对象之后撰写，字数不少于3000。自传内容不能过于简单，要写出本人从小学起到目前的思想认识的演变过程。
5、群众座谈会记录使用统一格式（见组织部网页“下载专区”），参加座谈会的人数一般不少于7人，原始记录内容不能过于简单，最好要有具体事例。
6、入党前的公示要在形成综合政审材料之前进行。

以上是我们思考的，有何不妥，一会儿大家可以提出意见，我们协商确定。

